RODO

Poradnik dla uzytkownikow NAVIREO







Spis tresci

RODO - informacje prawne

Co to jest RODO
Kogo dotyczy RODO

System Navireo a RODO

Zmiany ogélne w Navireo

Wydruki zwigzane z RODO
Ochrona danych osobowych

Zgody

Listy klientéw

Wydruk formularza zgody

Wydruk szczegdtowych danych osobowych
Anonimizacja jako realizacja prawa do zapomnienia
Bezpieczenstwo danych osobowych

Uprawnienia uzytkownikéw Navireo

Hasta i logowanie
Minimalizacja danych osobowych w plikach komunikacji
Szyfrowanie danych
Monitorowanie przetwarzania danych osobowych
Konfiguracja - parametry RODO

Dodatkowe zmiany w module CRM

Wydruki RODO
Rejestr czynnosci przetwarzania

Najczesciej zadawane pytania

00 00

13
15
16

18
18
18
19
21
20

22
22

24






RODO - NAVIREO

RODO - informacje prawne

Co to jest RODO

RODO (GDPR) - Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigz-
ku z przetwarzaniem danych osobowych. RODO
zostato uchwalone przede wszystkim ze wzgledu
na koniecznos¢ wprowadzenia zmian wynikajgcych
z dynamicznego rozwoju technologii przetwarza-
nia danych osobowych.

RODO zacznie obowigzywac we wszystkich krajach
cztonkowskich UE od dnia 25 maja 2018 r. Rozpo-
rzgdzenie wprowadza zaréwno zupetnie nowe wy-
mogi, jak i wzmocnienie dotychczasowych rozwig-
zan w obszarze ochrony danych osobowych os6b
fizycznych. Skala wprowadzonych zmian w istotny
sposob wptynie na obszary dotyczace przetwa-
rzania danych osobowych w organizacji, zaréwno
w sferze prawnej, jak rowniez w sferze systemoéw
informatycznych, obejmujac m.in. procesy kadro-
we, rekrutacyjne czy marketingowe.

Kogo dotyczy RODO

RODO dotyczy wszystkich firm, ktére gromadzg
i przetwarzajg dane dotyczace o0so6b fizycznych,
jednakze szczegdlnie mocno wptynie na podmioty
prowadzace analize Big Data, zwtaszcza w kontek-
Scie profilowania konkretnych oséb fizycznych.

Na potrzeby RODO, jako podlegajgce ochronie
dane oso6b fizycznych, uznawane bedg roéwniez
dane oso6b fizycznych prowadzgcych dziatalnosc
gospodarcza (dane z CEIDG).

RODO nie precyzuje doktadnie czynnosci, jakie
majg podjac¢ przedsiebiorcy, a jedynie nakresla
wytyczne, na ktére nalezy zwrdci¢ uwage
w zakresie przetwarzania danych osobowych. Jest
to zatem element risk based approach (podejscia
uwzgledniajgcego ryzyko) - przedsiebiorca bedzie
zobowigzany samodzielnie przeanalizowad, jakimi
danymi osobowymi dysponuje, co konkretnie sie
z nimi dzieje i jakie ryzyko sie z tym wigze, a osta-
tecznie dobra¢ optymalne $rodki, ktére to ryzyko
zminimalizuja.

Nowe przepisy zostaty przyjete w formie rozporzadzenia unijnego, co oznacza bezposrednie stosowanie
ich przez wszystkich przedsiebiorcoéw, przetwarzajgcych dane osobowe na terytorium Unii Europejskiej.
RODO wejdzie zatem w zycie bez koniecznosci implementacji polskg ustawg. Wszystko w celu ujednolice-
nia zasad ochrony danych osobowych w Unii Europejskiej. To za$ utatwi stosowanie prawa przez podmioty
o zasiegu miedzynarodowym. Niemniej jednak polski rzad planuje wydanie szeregu przepiséw krajowych,
ktére dostosujg nasz wewnetrzny porzgdek prawny do norm wynikajgcych z RODO (zwtaszcza poprzez
zmiane ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych).

Trzeba mie¢ na uwadze, ze RODO bedzie obejmowato takze podmioty spoza Unii Europejskiej, oferujgce
swoje towary i ustugi osobom przebywajgcym w UE. W przypadku oséb fizycznych, prowadzacych dzia-
talnos¢ gospodarczg, RODO nalezy stosowac zaréwno do danych osobowych swoich kontrahentéw, jak
i zatrudnionych pracownikow.
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System NAVIREO a RODO

System Navireo jest przygotowany na obstuge zwigzang z nowymi obowigzkami jakie narzuca na firmy
RODO - Rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych.

W tym dokumencie opisane zostaly zmiany przygotowujgce system Navireo do przepiséw rozporzgdzenia
RODO.

Wszystkie zmiany zabezpieczone sg ciggtym abonamentem, co oznacza, ze moduty i funkcje zwigzane
z RODO przestang dziata¢, gdy uzytkownik nie przedtuzy abonamentu na ulepszenia.

Istniejg dwie opcje - Rejestr czynnosci przetwarzania (RCP) i Tresci dokumentéw (RODO), ktére w petni
sg obstugiwane tylko, gdy podmiot posiada licencje na modut CRM (min. wersja 1.35) i aktywny abona-
ment do programu, w ktérym RCP lub Tresci sg uruchamiane.

Zmiany ogélne w Navireo

RODO wprowadza réznego rodzaju obowigzki, spoczywajgce na Administratorze danych osobowych (ADO)
- zwihaszcza w zakresie informacyjnym. W systemie Navireo zostaty przygotowane odpowiednie moduty
i konfiguracje (opisane ponizej), umozliwiajgce ich spetnienie. Nalezg do nich:

+ Obowigzek podania tozsamosci administratora, danych kontaktowych,

* i/lub tozsamosci i danych kontaktowych Inspektora ochrony danych osobowych,

+ oraz wpisania informacji zwigzanych ze szczegétowymi obowigzkami informacyjnymi (takimi jak: kto ma
dostep do danych osobowych, zroédto ich pozyskania, zamiar przekazania danych osobowych do pan-
stwa trzeciego, cele przetwarzania, prawo do cofniecia zgody czy tez zautomatyzowane podejmowanie
decyzji, w tym profilowanie),

ktére mozna wprowadzi¢ w Parametry ochrony danych osobowych. Dostepne sg tu opcje zwigzane

z RODO, stuzace do wprowadzenia podstawowych informacji:

* Administrator danych osobowych;

* Inspektor danych osobowych;

+ Obowigzek informacyjny.

Operacje

chom ‘

danych osobowych x|

bbewiazek informacyiny ” Rejestrowanie przetwarzania danych osobowych \| Anonimizacia
Noty korygujace Administrator danych osobowych | Inspektor ochrony danych

Parametry not korygujacych
il s [ Pobierz z modutu Dane podmiotu

MNumeragja dokumentow Nazwa pefna:

Parametry numeracji dokumentdw

Ochrona danych osobowych Ulica: | | Nr domu:| Nr lokalu: | l
| S
Parametry achrony danych osobos

Kod pocztowy: L | Migjscowosc: i |

Paragon
Parametry PA paragonu

Paragon fiskalny
Parametry PAf dokumentu fiskalne

Paragon imienny
Parametry PAi paragonu imiennega

Paragon odebrany z kasy
Parametry PAk dokumentu odebra

ry ik h oK Anuluj Pomoc
Parametry cennikdw rozszerzo nych

i<l IMM < l< <O [<I<BMI<[<I<JRI<]<|<JNH<]<l<HUf<]<]<UMM<]<]<}




RODO - NAVIREO

Wydruki zwigzane z RODO

Dane wprowadzone w parametrach mozna wykorzysta¢ w stowniku Tresci dokumentow. Stownik ten,
znany z modutu Kadry i Ptace (mechanizm wydrukdéw RTF z predefiniowanymi autotekstami), zostat
udostepniony w kazdym module Navireo. Mozna go wykorzystywac¢ do druku takich dokumentéw, jak na
przyktad Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

Operacje

om |

I Tresci dokumentow RODO I
é ‘azny srownik tresc dokumentdw RODO zwiazanych z przetwarzanymi danymi pracownikdw
[ Tresci dokumentéw RODO x
Wazny slownik tresd dokumentdw RODO zwigzanych z przetwarzanymi danymi
<, i g-\ pracownikew i kontrahentdw.
Popraw Opis A Typ U'Um.
vélna
» | Dane osobowe pracownika (R | dane pracownikow
Upowaznienie do przetwarzan | dane pracownikow v
Upowaznienie do przetwarzan | dane personelu v
Zgody dla kontrahenta (ROD dane kontrahentdw v
Zgody dla pracownika kontrah | dane pracownikdw kon |«
- % A

Stownik ten dostepny jest dla uzytkownikéw posiadajgcych licencje CRM.

Ochrona danych osobowych

Na potrzeby ewidencjonowania i zarzgdzania zgodami zbieranymi od kontrahentéw, powstat modut Cele
przetwarzania. Jest on dostepny w wezle Ochrona danych osobowych.

OCHRONA DANYCH s -
0SOBOWYCH Jarti

Operacje Celepraetuarzania o statusie: (dowolny) Y , o rodzaju oresowosd: (donoiny) ¥ , 2 flaga; (dowoing) ¥ /4
; Dodaj Sl D Nazwa Rodzaj okresowosci FW
N Fowact ‘ » v Przetwarzanie danych osobowych bezterminowo
L F“préw v Cele marketingowe bezterminowo
= E::':Z v Poczta elektroniczna bezterminowo
B X Newsletter vendero bezterminowo

Ustaw jako aktywny
Ustaw jako nieaktywny
Dodaj/zmieriflage
Usuri flage

W module mozna definiowac cele, dla ktérych zbierane sg dane osobowe (cele widoczne sg w danych
kontrahenta na zaktadce Zgody). Domyslinie jest on wyposazony w cele dostepne do tej pory w systemie
(marketingowy, otrzymywanie poczty elektronicznej i newsletter vendero). Cel, oprocz nazwy, ma takze
takie pola, jak opis, tre$¢ do wydruku i okres aktywnosci (do daty, przez okres lub bezterminowo) oraz moz-
liwos¢ zaznaczenia Drukuj na formularzu zgody (dostepne z poziomu modutu Kontrahenci opcja Drukuj
zgody RODO).
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m Cel przetwarzania 0 W
Podstawowe |
Mazwa: | ‘rzetwarzanie danych osobowych | Ak

Rodzaj okresowosd: !bezterminnwu "|

Tresc drukowana na formularzu zgody:

Wyrazam zgode Administratorowi Danych Osobowych na przetwarzanie moich danych
osobowych,

Drukuj na formularzu zgody

0K I Anuluj Pomoc

y

Zgody

W kartotece Kontrahantéw i Klientéw w zaktadce CRM dostepna jest nowa sekcja Zgody, w ktérej mozna,
dla zdefiniowanych celéw przetwarzania, okresli¢ status zgody na dany cel.

m Kontrahent - Firma ot
| Inne || Ksiegowe || CRM || Platnosd || Grupy ” Opis || Powigzania IZgody lwlasne || Wydruki | 4

Symbol: | ABC | Typ: |Firma - | |dos13wﬁfndbiorm - |
MNazwa: | ABC s.c. | ]
Zgody:
Status Wyrazono  Wygasa Wycofano
wyrazona 10-05-2018
wyrazona 16-03-2018 | 16-05-2018
wycofana 16-05-2018

onieokreslony -

W zaktadce tej bedzie tez widoczna data udzielenia zgody i (ewentualnie) wyliczona data jej wygasniecia
(kolumna).

Warto widzie¢, ze zgody mozna drukowaé - stuzy do tego opcja (w menu kontekstowym) Drukuj zgody
RODO. Zostanie ona wywotana automatycznie, podczas dopisywania nowego kontrahenta, jesli status zgo-
dy bedzie ustawiony na wyrazony. Mechanizm automatycznego wydruku zgody RODO przy zapisie kar-
toteki moze by¢ aktywowany lub dezaktywowany w Parametrach kontrahentéw, co oméwione zostato w
dalszej czesci konspektu.



10

RODO - NAVIREO

<, Kontrahenci

Operacje

rf T

Dodaj
Powiel
Popraw
Usuri

(2N

A Pokaz

|=1 Drukuj
l= Drukujnaklejld

Dodaj dokument...

Dopisz notatke
Ewidencja notatek

Drukuj zgody (RODO)

Wiarygodnosd ptatni
Infarmator o kantrahends

Kontrahend o statusie:  (dowolny) ¥ , typu: [dowolny) * , rodzaju:  {wszyscy) ™ , zarupy:  [dowolna) ¥ ,

¥ zcechs: (dowolna)  , 2 flaga: (dowolna) ¥ , ze 2g0da na: (dowolna)
-4 |ahc - ‘ | Wybierz
bierz wedhug instynky kontrahenta v
5 | Typ ga2s Symbol - A KD Adra: Iiai; &A
v % i’m ABC [ Wybér zgsd or o wydruku s
i Cel Status Wyrazono
Cele marketingowe wyrazona 10-05-2018

Mumery analityk odbiorcdw
Mumery analityk dostawcdw

1t} 0 i ;M il D

Dodatkowo w operacjach zbiorczych istnieje mozliwo$¢ wykonania zbiorczej zmiany statusu zgody dla kon-

trahentow.

Kontrahenci
Operacje Kontrahend o statusie:  {dowolny) = , typu:  (dowolny) = , rodzaju:  {wszyscy) ™ , zgr
* | Doda zcecha: (dowolna) « , z flaga: (dowolna) = , ze zgoda na: (dowalna) *
Povie [ I Rod
IV | S | Typ i | Symbol 4 MNazwa
[~ S| = | ABC ABC s.c.
s | s+ [ ADMAR AD-MAR s.c.
Dr zgody (RODO 5 | % | AGA Sklep AGA
5| = | ALA Hurtownia ALA
3— e 5 | % | ALEGRO Drogeria ALEGRO
L D A 5| = | ALEX Sklep wielobranzowy ALEX
- R 5| +» | ALF Sklep przemystowy ALF
4 2 w4 | ALFA Alfa - Tech s.c.
Fodstawomwe. . 4 | | W | . AREX Sklep AREX
Adresy... | | & | = | ARTUR Kiosk ARTUR
e | 5 | ++ | BEATRICE Hurtownia kosmetykdw BEAT|
! L | e | BEAUTY Salon BEAUTY
s ep BOSS Perfumeria BOSS
¢ Zmien preferowana forme kontaktu DAMUTA Sklep przemystowy DAMUTA
{ Zmien powitanie DOMOSAD Sklep wielobranzowy DOMOS
o Zmien Zrodbo pozyskania ERIE Hurtownia ERIE
Za1 Zmien date pozyskania GAMA Gama Trans Sp.z o.0.
Fo o GRAFIT Sklep papierniczy GRAFIT
i GROM Sklep wielobranzowy GROM
>pi Zrmien liczbe pracownikéw HUGD Perfumeria HUGO
I [ A [ s, [ AFYTI WD [ lficel. ADITL IO
[7] Zbicrczo ustaw status zgedy e ICE
[
| Zgoda na: | |Przetwarzanie danych osobowych w | o statusie: inieukres'luny - |
o o g | LI i
Cele marketingowe _
Poczta elekironiczna Ok I Arulj | D
Mewsletter vendero

Ll « [ FRIF

| Hurtnwnia FRIF
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Listy klientéw

W modutach Kontrahenci oraz Klienci (CRM) dostepne sa filtry, ktére umozliwig wyfiltrowanie oséb, ktore
wyrazity zgode na dany cel przetwarzania.

 Kontrahenci

Operacje Kontraheni o statusie:  (dowolny) ¥ , typu:  {dowolny) ¥ , rodzaju:  (wszysey) , zgrupy:  (dowolna) ¥ ,

Dodaj hd zcecha: (dowolna) ¥ , z flaga: (dowolna) * I ze zgoda na: Idowolna; -

;‘ _ l 5 1 Typ | ézl | Symbol a : lﬂdo&mawa : NIP
5 | = | ABC ABY T o 894-56-
i3 | ™= | ADMAR Al =735 i 873-52

Dr zgody (RODGC) S| = | AGA Sklep AGA 842-85
Lp | & | ALA Hurtownia ALA 853-74-

Pokaz L¥ . | AlFGRO Drnneria Al EGRO AO8-42.

[] wybér zgody x

Zgoda na: F'm:'lz elektronicana -

r

oK | Anuluj I

W CRM mozna utworzy¢ na tej podstawie statyczng lub dynamiczng liste, ktérg wykorzystamy do innych
dziatan w systemie.

1 wybierz Kiienta it

Wybierz klientdw spetniajacych warunki: Wyczysd filtry  Fillr zaawansowany
Kliend ¥ zlisty: (dowolna)™  zgrupy: (dowolna)¥ | zcecha: (dowolna)* | z flags: (dowolna) ™ |
o statusie: aktywny ™ , rodzaju:  (wszyscy) ™ , Zrddio pozyskania: (dowolne) ¥ , potencjalni:  {wszyscy) ¥,
liczba pracownikéw: (dowolna) ™ | branza: {dowolna) ¥ , stanowiske: (dowolne) ¥ , dziat: (dowolny) *

Dane adresowe:
pafistwo:  [dowolne) ¥ | wojewddztwo: (dowolne) ¥ | miejscowosé: (dowolna) ¥ | region: (dowolny) *
Dane specyficzne:

opiekun: (dowolny) * , preferowany kontakt:  (dowelny) ~ |, dopisah: (dowolny) > ,
data dopisania: (dowolna) ¥ | ostatnio edytowah: (dowelny) ¥ | data ostatniej edycji: {dowolna) ¥ |
data ckolicznosdowa:  (dowolna) *

Wyrazone zgody:

zgoda na: | Przetwarzanie danych osobowych: nieckreslony "I

Iy s A
S - Symbol [X] Wybsr zgody % E-mail W

» 5| ABC info@abc ins

. KOBRA Zgoda na: Przetwarzanie dal info@kobra.i

ﬁ o statusie: nieckreslony . -

o ADMAR info@admar.i

Lo KBAVOD : info@ksavon

- 0K Anuluj I

5| ALFA | info@alfa.ins

5 MICHAL  Arkadiusz Michal = Nowa Ruda ' 1505255  info@michal

A Brzeczyszczykie hd
Dodai> Popraw Pokai Powiel Informator

Zastosuj Anuluj Pomoc |

4
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I:l Lista kolumnl

[5tatus aktywnosc w VAT
[[|Data weryfikaci w VAT
[WIFW

[[Data modyfikagi flagi
[(]Zmodyfikowat flage

[ |KRS

M Przetwarzanie danych osobowych
|| Cele marketingowe
[[JPoczts elektroniczna
[[Mewsletter vendero
[[]5amochdd dostawczy

Zaznaczenie

4 &

oK I Anulj

Pomoc

A

W modutach Kontrahenci i Klienci do listy kolumn
dynamicznie bedg dodawane kolumny, prezentu-
jgce status kazdego aktywnego celu przetwarzania.
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Wydruk formularza zgody

Po zapisaniu kartoteki Kontrahenta lub Pracownika kontrahenta, mozliwe jest wydrukowanie formularza
zgody na wybrane lub wszystkie cele przetwarzania. Realizowane jest to dzieki wpisom w stowniku Tresci
dokumentow.

SPRZEDAZ

Operacje Kontrahendi o statusie:  (dowolny) = . typu:  {dowolny) = , rodzaju:  {wszyscy) ™ . Z Qrupy:
+_ Dodaj z cecha: (dowolna) ¥ , z flaga: (dowolna) ¥ , ze zgoda na: (dowolna) *
_ Poviel T T [Rod ]
___/ Popriv | ] , T).lp! = Symbol e MWazwa
| Usur |> | i | 4 | ABC ABC s.c.
| | & | = | ADMAR ADMAR s.c.
Drukuj zgody (RODO) | | & | = | AGA Sklep AGA
| | & | | ALA Hurtownia ALA
(4 Pokaz | | & | « | ALEGRO Drogeria ALEGRO
= E“‘t‘” - . | & | & | ALEX Sklep wiglobranzowy ALEX
iy BronaE | | & | = | AF Sklep przemystowy ALF
4 Operacje zhiorcze | | -_; | “ | ALFA Alfa -Tech s.c.
Podstawowe... | | & | & | AREX Sklep AREX
Adresy... | | & | = | ARTUR Kiosk ARTUR
Inne... | | & | = | BEATRICE Hurtownia kasmetykdéw BEATRICE
CRAM... | | & | = | BEAUTY Salon BEAUTY
Platnosd... | I & I 4 | BOSS Perfumeria BOSS
Grupy... | | & | = | DANUTA Sklep przemystowy DANUTA
L | | & | » | pomosAD Sklep wielobranzowy DOMOSAD
m Wybdar zgad wyrazonych do wydruku
| T
| us | razono
Cel Stat |
v | Cele marketingowe wyrazona | 10-05-2013
F] | |
[l |
[
I i
{8
r |
(-
i |
(~
| |
Ll l .
Zarnacz wszystide Odznacz wsrystkie
Wybierz I Anuluj
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m Druluj
Wazorzec wydruku: |P0dstaw0wy wzorzec tekstowy RTF
Drukarka: [Microsoft Print to PDF -
Liczba kopi: g

Tresc dokumentu: |2gody dia kontrahenta (RODO)

¥

Parametry tresd wydruku

Edyda | Wyslij e-mail Eksport Podalad | Drukuj I Anuluj

Pomoc |

Okienko wydruku dla tych obiektow bedzie mogto pojawiac sie automatycznie, po zapisaniu nowego lub
istniejgcego obiektu. Parametry z tym zwigzane znajdujg sie w Parametrach kontrahentow.

m Kontrahenci

|Pods1ﬁwowe || Platnosd || Dodatkowe || Ksiegowe || Jednorazowi || Inne |

— Kolejnosc kontrolek adresowych:

(%} Ulica, numer domu, numer lokalu, kod pocztowy, misjscowosc
)} Kod pocztowy, miejscowosé, ulica, numer domu, numer lokalu

{2} Miejscowosd, kod pocztowy, ulica, numer domu, numer lokalu
Podalad ulozenia kontrolek:

Ulica: | Jerzmanowska | Mr domu: Mr lokalu:

Kod pocztowy: | 54-519 Migjscowosc: | Wroctaw

=i
|

— Akcyza
Status akoyzowy: |nieukres’lnny il |

[] Formatuj nazwe kontrahenta z GUS
] Dodaj miejscownsé do pola ulicy, jezeli jest rézna od poczty
Uzupeij dane kontaktowe (strona www, email, telefon, faks)

|zupednianie pola nazwa danymi z GUS

(&) Uzupehiaj
) skréé do 50 znakdw i uzupelnij
) Mie uzupeia

Drukuj zgody (RODO) po dodaniu nowego kontrahenta
Drukuj zgody (RODO) po edyci kontrahenta
Wyswietlaj liste wyboru zgdd przed wydrukiem

oK I Anuluj

Pomoc
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Wydruk szczegétowych danych osobowych

Po wejsciu RODO w zycie kazda osoba bedzie mogta wystgpi¢ do administratora z zgdaniem przedstawie-
nia informacji o przetwarzanych na swéj temat danych. W zwigzku z tym w systemie przygotowanych jest
kilka wydrukéw, ktore beda pozwalaty zrealizowac ten obowigzek. Sg one podobne do tych juz istniejgcych:
Informatora o kontrahencie czy Kwestionariusza osobowego, ale zawierajg komplet informacji zgodnie
z RODO. Udostepnione s3 dla obiektéw Kontrahent, Pracownik kontrahenta i Pracownik. Aby skorzysta¢

z tej funkgcji, nalezy uzy¢ opcji Drukuj na kontrahencie.

[ Drukyj X
Dokument:  Informacie o kontrahencdie
Wzorzec wydruku: | Informacie o kontrahencdie -
Drukarka:
Strony od;
Liczba kapii: 1 }-$j
Ekspart I Podalad I Drrukuj l Anuluj I Pomoc




16

RODO - NAVIREO

Anonimizacja jako realizacja prawa do zapomnienia

Warto pamieta¢ o wymienionych w rozporzgdzeniu RODO prawach osoéb, ktérych dane dotyczg, w szcze-

go6lnosci:
* prawie dostepu do danych,
* prawie do sprostowania danych,

+ prawie do usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym),

+ prawie do ograniczenia przetwarzania,
* prawie do przenoszenia danych.

Wiekszos$¢ z praw, przystugujacych osobie, mozna przygotowaé recznie (np. edytujgc stownik Tresci
dokumentoéw e-mail), niemniej realizacja prawa do usuniecia danych, czyli prawa do bycia zapomnianym,
ze wzgledu na swojg ztozonos¢, wymagata stworzenia specjalnych mechanizméw i zostata w programie

uwzgledniona jako anonimizacja danych.

Polecenie Anonimizuj dostepne jest dla nastepujgcych obiektéw: Kontrahent, Pracownik kontrahenta

i Personel.

Kontrahenci
Operacje Kontrahend o statusie:  (dowolny) ¥ , typu:  {dowalny) ¥ , rodzaju:  (wszyecy) ™ , 2 grupy:
+ | Dods z cecha: (dowolna) * , z flaga: (dowclna) * , ze zooda na: (dowolna) ¥
1 Powiel o ! [ Rod | T
l o [ 3 | Typ; zai | Symbol & MNazwa
W= Usur b 5| = | ABC | ABCsc
| | | +» | ADMAR | AD-MAR s.c.
Drukuj zgody (RODO) | =+ | AGA | Sklep AGA
w4 | ALA Hurtownia ALA
Anonimiz, | *+ | ALEGRO | Drogeria ALEGRO
: % | ALEX Sklep wielobranzowy ALEX
O Pokaz
& Do | = | ALF | Sklep przemystowy ALF
&) Drukuj nakies 4 | ALFA Alfa - Tech s.c.
| = | AREX | Sklep AREX

Jej wykonanie jest poprzedzone informacjami, z ktérymi nalezy koniecznie sie zapoznac.

Navireo

Anonimizagja jest niecdwracalna!

Dane osobowe zostang usunigte zardwno 2 kartoteki, jak i z
dokumentdw. Identyfikacja osoby lub firmy bedzie niemozliwa. Po
wykonaniu operagji obiekt zostanie dezaktywowany, a do nazwy
zostanie wstawiony napis "zanonimizowano na podstawie art. 17
RODO",

Czy kontynuowaé?

Tak I Nie

Klikniecie przycisku Wykonaj dokona zanonimizo-

wania danych.

Po kliknieciu przycisku TAK zostanie

wyswietlone

okno, w ktérym, aby przejs¢ dalej, nalezy przepisac

odpowiednie sformutowanie.

[II Ancnimizacja

s

sformutowanie:

WYKONAT ANOMNIMIZACIE

Aby wykonad anonimizacje, przepisz do pola tekstowego ponizeze

Wykonaj anonimizacie|

I Wykonaj I Przerwij |
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& =
“y Kontrahenci
Operacje I A s 4 dowolny) ¥ , typu: (dowolny) ¥ , rodzaju:  (wszyscy) ¥ , Zgrupy: (dowolna) ¥
+| Dodaj Nm— ————— fiaga: (dowolna) ¥ , ze zgoda na: (dowelna) ¥
Poviel [F T [Kod | T T T = r—
2 Fopraw | S | Typl i Symbol 4 Nazwa | NIP Adres Migjscowosc Analit
W Usud 5 | = | ABC ABC sc. 894-56- | Polanka 12/6 Wroctaw
B M x 5 | = | ADMAR zanonimizowano na podstawie art. 17 R o e eviived XXX
Drukuj zgody (RODD) 5| | AGA Sklep AGA 842-85 Rynek 12 Gotdapia
| S| | Aa Hurtownia ALA 853-74- | Romanowskiego 1 | Olesnica | 00004
Ariorinitag | % | = | ALEGRO Drogeria ALEGRO 89842~ | Cicha 15/ | Glogw | 0001

Dla anonimizowanego obiektu pola zawierajgce dane osobowe nadpisywane sg znakami ,x"
innymi, okreslonymi w parametrach). W polu Nazwa obiektu wstawiony bedzie napis ,(zanonimizowano na

podstawie art. 17 RODO)".

y Parametry

Operacje

Uruchom

m Parametry ochrony danych osobowych x

| Administrator danych osobowych || Inspektor ochrony danvch |
| Obowiazek informacyjny | Rejestrowanie przetwarzania danych osobowych I Anonimizacja

‘Ochrona danych osobowych
Parametry ochrony danych osobowych

Paragon
Parametry PA paragonu

Paragon fiskalny
Parametry PAf dokumentu fiskalnego

Paragon imienny
Parametry PAi paragonu imiennego

Paragon odebrany z kasy
Parametry PAk dokumentu odebranego z kasy f

Parametry cennikéw rozszerzonych
Parametry cennikéw rozszerzonych

Parametry eksploatadji pojazdéw
Parametry eksploatacji pojazdow

~— Znak zastapienia
©x
Ox
O=x
o=

O wiasny D

Mapis zastepujacy nazwe obisktu;

‘ zanonimizowano na podstawie art, 17 RODO

Liczba lat przechowywania dokumentdw dla celow podatkowych:

B

oK | Anug Pomoc

(albo

W momencie rozpoczecia procesu anonimizacji mechanizm sprawdza istnienie dokumentéw (handlo-
wych, finansowych i ksiegowych) powigzanych z obiektem i wystawionych w ciggu ostatnich n (odczytane
z parametréw) lat. Jesli takie istniejg - anonimizowane sg tylko takie dane, jak: e-mail, telefony, PESEL,
strona WWW, lokalizacja, skype, GG, etc. Jesli nie istniejg - anonimizowane sg wszystkie dane.
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Bezpieczenistwo danych osobowych
Uprawnienia uzytkownikéw Navireo

Dodane zostaty nowe uprawnienia, m.in.:

« System - Kopiuj i drukuj liste,

+ System - Kopiuj i drukuj liste towarow,

+ System - Kopiuj i drukuj liste kontrahentéw,
+ Klienci - Operacje Eksportuj dane klientéw,
+ Komunikacja - Eksport danych.

Parametry

Hasta i logowanie

Dostepna jest mozliwos¢ wprowadzenia regut dla
haset uzytkownikéw, a wiec tego, jakie znaki mu-
szg obowigzkowo zawierac oraz jaka musi by¢ ich
minimalna dtugos¢ (Pulpit konfiguracyjny - Instan-
cje parametréw - Hasta i logowanie).

Operacje

Uruchom |

[1] Hasta i logowanie X

minimalnie 10 znakdw - |

Dhugose hasta:

Hasta i logowanie

Parametry haset i logowania

Inwentaryzacja zbiorcza

Kasa przyjmie

<J<]<JNl<<I<JRH]<]<JNIf<]<]<]

Inwentaryzacja czastkowa
Parametry [We dokumentdw inwentaryzacji czi -

Parametry Wz dokumentdw inwentaryzagji zb|

Parametry KP wptaty do kasy gotdwkowej

— Hasfo musi zawierad

[ mate litery O oyfry

[ wielkie litery [ znaki specjalne
[ wymug zmiane hasta co: | 20 I_:j dni

o]

Anuluj i Pomoc |

Minimalizacja danych osobowych w plikach komunikacji

m Komunikacja b4

| Podstawowe || Wielooddziatowost || Kadry i Place || Szyfrowanie |

Symbal podmiotu w komunikacii: | | |

[ wysytaj wszystkie ceny zakupu towardw
[ Przesylai operacie bankowe bez kontrahents
[ nie wysytai informacii o marzy, zysku i koszde

— Biura rachunkowe
[ Przesylaj do biura dane wszystkich kantrahentdw
[ Przesytaj do biura operacie gotdwkowe

O Przesyiaj do biura rachunkowego dokumenty WZ bez
kontrahenta z kontrahentem wirtualnym

- Wysytanie danych wrazliwych (RODO)
[ nie wysylaj danych wrazliwych do plikdw EDI++
[ nie wysytaj danych wrazliwych do plikdw eBIS-XML
[ nie wysytaj danych wrazliwych w pozostabych formatach

CK l Anuluj Pomoc

Do plikbw wymiany danych (EPP i innych)
mozna (opcjonalnie) wysyta¢ dane o ogra-
niczconym do niezbednego minimum zakre-

sie (oczywiscie jesli chodzi o dane osobo-
we). Za niezbedny zakres przyjeto te dane
0 osobie, ktére muszg wystgpi¢ na poprawnym
z punktu przepiséw prawa dokumencie.



RODO - NAVIREO

Szyfrowanie danych

Wszystkie pliki komunikacji (EPP, e-BIS-XML, JPK) przesytane pomiedzy réznymi systemami firmy InsERT
bedg mogty by¢ zabezpieczone hastem. Pliki bedg kompresowane do formatu ZIP, a do szyfrowania wyko-
rzystamy standard AES-256.

[1] Komunikacja x [¥] Kemunikacja X
|Pods1awowe || Wielooddzialowose || Kadry i Place |Szyfrowanie | |Podsiﬁwowe || Wielooddzialowosc | Kadry i Place | Szyfrowanie |
— EDI++ — Przy komunikagji z programami ksiegowymi:
[ Domysinie szyfru przy eksporcie! O Hie wysyta) kartotek pracownikaw do pliku komunikagi
Hasto do eksportu: Hasfo do importu: 2 programami ksiegowymi (RODO)
| | | & Mie przesytaj danwch pracownildw (brak mozliwosc
dekretowania na kontach rozrachunkoweych)
[ Pokaz hasto [ pokaz hasto s
— eBis-XML ] Domysinie szyfruj przy eksporcie
[ Domyslnie szyfruj przy ekspordie Hasfo do eksportu:
Hasto do eksportu: Hasto do importu: | |
| | | [ Pokaz hasto
[ Pokaz hasto [ Pokaz hasto
— Kadry i place
[ pomyélnie odezytuj pliki szyfrowane
Hasfo do importu:
[ Pokaz hasto

O I Anuluj | Pomoc | Ok I Anuluj | Pomoc

Parametry komunikacji - Sprzedaz Parametry komunikacji Kadry i ptace

Generowanie JPK_VAT

] Jednolity plik kontralny O X

Parametry pliku

Nazwa pliku: [ Maj 2018 |
MNazwa automatyczna
Typ pliku: |Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT - |
Ewidencia: |5przedaz’v i zakupu G |
Miesigc, ktdrego dotyczy plik JPK_VAT

[Okres: |Maj hd | |2018 - | ‘
Wersja: |JPK_vAT (3) (1-0) (01.07.2016 - 31.12,2018) - |
Waluka: |PLN Rl |
Adres e-mail: | insert@insert. com. pl |
- Cel zlozenia

[ (@ zhozenie JPK po raz pierwszy (2> korekta E ‘: l

[ Usur mnemonik z dokumentéw sprzedazy
O Plik szyfrowany

Zapisz plik na dysku | C:\Users\navireo\Documents\Maj_2013. xml - [ |

< Wstecz | Generuj I Anuluj Pomoc |

2
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Po zaznaczeniu Plik szyfrowany i Zapisz na plik pojawi sie ponizsze okno z podaniem hasta.

Eksportowanie JPK_VAT

Wprowadzanie hasla
Podaj hasio: 1]
Potwierdi hasio: |
[] pokaz hasia
oK Anulj

*
Szybki dostep

Pulpit

m
Biblioteki

Ten komputer

e

Siec

Zapisz w: | E Ten komputer

¥ szyfruj plik

m Zapisywanie jako

v| «e®o B

Foldery (6)

Dokumenty

m Muzyka
IEI Obrazy
‘ Pobrane
- Pulpit
i Wideo

MNazwa pliku:

Maj_2012 v|

| Zapisz I

Zapizz jgko typ:

Anuluj |
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Monitorowanie przetwarzania danych osobowych

W celu sprawdzania, w jaki sposéb wykorzystywane sg dane osobowe w systemie oraz w razie koniecz-
nosci przedstawienia takich informacji osobie, ktéra udzielita zgody na przetwarzanie danych osobowych,
powstat modut Monitorowanie przetwarzania danych.

Modut prezentuje operacje wykonywane na kartotekach zawierajgcych dane osobowe, a wiec: Kontrahent,
Pracownik kontrahenta, Pracownik i Wspdlnik. Pokazuje, dla wybranego obiektu, jaki uzytkownik systemu
i kiedy wykonat takie czynnosci, jak:

+ dodanie obiektu, . Wy<,:Irgk darjych,
+ edycja obiektu, + wyswietlanie listy,
« kopiowanie listy, « eksport danych,
* odczyt danych, + drukowanie listy,

+ podglad danych.

OCHRONA DANYCH
0SOBOWYCH

dentv | EEGEEA
w  Zdarzenia z okresu: [nieckreslony) ¥
Czas zdarzenia ’ Zdarzenie Personel
2018-05-16 09:46:54 wySwietlenie listy Szef
2018-05-16 09:47:01 odczyt Szef
2018-05-16 09-48:57 edycja Szef
2018-05-16 09-51:31 wyswietlenie listy Szef
2018-05-16 09:51:46 odczyt Szef
2018-05-16 09:52:11 odeczyt Szef
2018-05-16 09:55:57 wyswietlenie listy Szef
2018-05-16 10-:01:19 wysSwietlenie listy Szef
2018-05-16 10-:01:22 wyswietlenie listy Szef
2018-05-16 10-:01:32 wyswietlenie listy Szef
2018-05-16 10:01:34 wyswietlenie listy Szef
2018-05-16 10-:01:38 wysSwietlenie listy Szef
2018-05-16 10:02:00 wyswietlenie listy Szef
2018-05-16 10-:02:11 wyswietlenie listy Szef
2018-05-16 10:02:20 wyswietlenie listy Szef
2018-05-16 10-02:29 wyswietlenie listy Szef
2018-05-16 10:04:49 odczyt Szef
2018-05-16 10:05:37 odeczyt Szef
2018-05-16 10:08:07 odeczyt Szef
2018-05-16 10-:08:07 drukowanie Szef
2018-05-16 10-09-42 wyswietlenie listy Szef
m Parametry ochrony danych osobowych X
| Administrator danych osobowych " Inspektor ochrony danych ‘

Obowigzek informacyiny | Rejestrowanie przetwarzania danych osobowych Anonimizacia ‘

— Sledzone obiekty

Pracownicy firm Pracownicy Wspdlnicy
— Sledzone zdarzenia W module Administracja - Ochrona danych osobo-
& bodnie abiektu [l Odezyt danych [ Eksport darrych wych mozna zmieni¢ zakres informacji, ktéry ma
Edyda obiektu Wydruk danych Drukowanie listy byé mon |t0 rowa ny.
Kopiowanie listy Wyswietanie listy Podglad danych

0K I Anuluj Pomoc
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Dodatkowe zmiany w module CRM

W ramach licencji CRM dostepne sg, we wszystkich modutach, dwie opcje: Rejestr czynnosci przetwarza-
nia danych osobowych oraz stownik Tresci dokumentéow (RODO). Pierwszy z nich to dokument, ktéry ma
pokazywac w szczegolnosci w jakich procesach w firmie przetwarzane s dane osobowe, w jakim celu,
kogo dotyczg oraz jak sg zabezpieczane. Rejestr nalezy udostepnia¢ organowi kontrolujgcemu (PUODO)
na kazde wezwanie.

Wydruki RODO

Natomiast stownik Tresci dokumentdéw (RODO) ma za zadanie utatwi¢ mozliwo$¢ przygotowania réznego
rodzaju wydrukow, ktére bedg potrzebne w przedsiebiorstwie (omoéwiony zostat wczesniej).

Rejestr czynnosci przetwarzania

Jednym z wykazanych w RODO obowigzkéw jest prowadzenie Rejestru czynnosci przetwarzania. Odpowia-
da za to modut Rejestr czynnosci przetwarzania.

Jest on dostepny, jesli abonament na ulepszenia jest aktywny oraz kiedy istnieje licencja CRM (z uprawnie-
niami od wersji 1.34) na danym podmiocie. Gdy nie ma licencji, w module mozna dodac¢ tylko jeden wpis
odnosnie rejestru czynnosci przetwarzania.

OCHRONA DANYCH
0SOBOWYCH

Operacje « Prowadzony przez: (dowolny) ¥ | 7 fiaga; (dowolna) ¥
Dodaj element rejestu Kategorie Qdbiorcy
Pokas B Nazwa zbioru Cale Kategorie osdob  danych/Kategorie  danych/Dane Plancwae Opis

przetwarzania terminy usuniecia

przetwarzan administratora

(Bl

Nalezy pamieta¢, ze jest on prowadzony tylko w okreslonych przypadkach.

Rejestr pozwala ewidencjonowac zbiory danych osobowych, zidentyfikowane w przedsiebiorstwie,
a prowadzone w systemie Navireo lub poza nim. Mozna w ten sposéb okresli¢, kto prowadzi rejestr
- Administrator danych osobowych lub Podmiot przetwarzajacy. Dla kazdego zbioru danych mozna podac
m.in: nazwe zbioru, cele przetwarzania, kategorie oséb, ktorych dane dotyczg, kategorie danych osobo-
wych, planowane terminy usuniecia oraz opis $rodkéw technicznych i organizacyjnych, stuzacych zabez-
pieczeniu danych.

[X] Zapis do rejestru czynnosci przetwarzania X

Nozwa zoiorus i ]

o W module dostepny jest wydruk Rejestru w for-
® Administrator danych osabowych . . . . . . . .

O remmamsmry mie przewidzianej przepisami dla Administratora
s Neovs / danych oraz dla Podmiotu przetwarzajgcego.
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m Drulkuj
Dokument:  Rejestr czynnosd przetwarzania
Wezorzec wydruku:
Drukarka: Rejestr czynnosd przetwarzania (Podmiot przetwarzajacy)
Strony od: do: l:l
Liczba kopii: E

Eksport | Podalad | Dirukuj Anuluj

Pomoc
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NajczesSciej zadawane pytania

1. Kto musi prowadzi¢ rejestr przetwarzania (RCP)?

Prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych nalezy do zadan administratora

danych osobowych (ADO) oraz podmiotu przetwarzajgcego dane osobowe.

Rejestr moze by¢ prowadzony zaréwno w formie papierowej, jak i elektroniczne;j.

Rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych nie muszg prowadzi¢ przedsiebiorcy

zatrudniajgcy mniej niz 250 oséb, z nastepujgcymi wyjgtkami:

* przetwarzanie moze narusza¢ prawa lub wolnosci oséb, ktérych dane dotyczg,

* przetwarzanie obejmuje szczeg6lne kategorie danych osobowych (tzw. dane wrazliwe;
pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub
Swiatopogladowe, przynaleznos¢ do zwigzkéw zawodowych oraz przetwarzanie
danych genetycznych, danych biometrycznych) lub dane dotyczgce wyrokéw
skazujgcych,

* przetwarzanie nie ma charakteru sporadycznego.

2. Kto musi wypetni¢ obowigzek informacyjny?

Obowigzek informacyjny spoczywa na Administratorze danych osobowych (ADO). ADO moze powotac
Inspektora ochrony danych osobowych (IDO), ktéry bedzie wypetnia¢ obowigzek informacyjny w jego
imieniu. W takim wypadku ADO powinien zadbac o takie przygotowanie informacji, aby osoby, ktérych
dane sg przetwarzane, mogty tatwo skontaktowac sie z IDO (np. podac jego dane kontaktowe).

3. W jaki sposdb mozliwe jest wypetnienie obowigzku informacyjnego?

Obowigzek informacyjny to czytelne zaprezentowanie zgdd oraz udzielenie odpowiednich informacji
osobie udzielajgcej zgody.

Zgoda powinna by¢ wyrazona w drodze jednoznacznej, potwierdzajacej czynnosci, ktéra wyraza
odnoszace sie do okreslonej sytuacji dobrowolne, Swiadome i jednoznaczne przyzwolenie osoby, kto-
rych dane dotyczg, na przetwarzanie dotyczacych jej danych osobowych i ktéra ma na przyktad forme
pisemnego (w tym elektronicznego) lub ustnego oswiadczenia. Moze to polegac na zaznaczeniu okienka
wyboru podczas przegladania strony internetowej, na wyborze ustawien technicznych do korzystania
z ustug spoteczenstwa informacyjnego lub tez na innym oswiadczeniu badz zachowaniu, ktoére
w danym kontekscie jasno wskazuje, ze osoba, ktérej dane dotyczg, zaakceptowata proponowane prze-
twarzanie jej danych osobowych. Milczenie, okienka domysinie zaznaczone lub niepodjecie dziatania
nie powinny zatem oznaczac¢ zgody.

Zgoda powinna dotyczy¢ wszystkich czynnosci przetwarzania, dokonywanych w tym samym celu lub
w tych samych celach. Jezeli przetwarzanie stuzy réznym celom, potrzebna jest zgoda na wszystkie te
cele. Jezeli osoba, ktérej dane dotyczg, ma wyrazi¢ zgode w odpowiedzi na elektroniczne zapytanie,
zapytanie takie musi by¢ jasne, zwiezte i nie zaktdcac niepotrzebnie korzystania z ustugi, ktérej dotyczy.
Dodatkowo, jesli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody osoby, ktérej dane dotyczg, admi-
nistrator powinien by¢ w stanie wykaza¢, ze osoba, ktérej dane dotycza, wyrazita zgode na operacje
przetwarzania. W szczegélnosci w przypadku pisemnego oswiadczenia, sktadanego w innej sprawie,
powinny istnie¢ gwarancje, ze osoba, ktérej dane dotycza, jest Swiadoma wyrazenia zgody oraz jej
zakresu. Zgodnie z dyrektywg Rady 93/13/EWG (1) oSwiadczenie o wyrazeniu zgody, przygotowane
przez administratora, powinno mie¢ zrozumiatg i tatwo dostepng forme, by¢ sformutowane jasnym
i prostym jezykiem i nie powinno zawierac¢ nieuczciwych warunkéw.

Aby wyrazenie zgody byto Swiadome, osoba, ktérej dane dotycza, powinna znac przynajmniej tozsa-
mos¢ administratora oraz zamierzone cele przetwarzania danych osobowych. Wyrazenia zgody nie
nalezy uznawac za dobrowolne, jezeli osoba, ktérej dane dotycza, nie ma rzeczywistego lub wolnego
wyboru oraz nie moze odmoéwi¢ ani wycofac zgody bez niekorzystnych konsekwencji.

Kolejnymi informacjami, jakie nalezy przekazac osobie udostepniajgcej dane osobowe s3g jej prawa,
a w szczegdblnosci prawo do dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania, prawo do
wycofania udzielonej zgody, prawo do przenoszenia danych osobowych.
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4. Czy zawsze jestem zobowigzany usung¢ wszystkie dane na wniosek osoby, ktérej dotyczg?

Tak, ale nalezy pamieta¢, ze mozliwos¢ usuniecia wszystkich danych osobowych osoby wnioskuja-
cej o to musi pozosta¢ w zgodzie z innymi przepisami. Na przyktad, jezeli klient sklepu zazgdat usu-
niecia swoich danych osobowych, a wczesniej co$ zakupit i poprosit o fakture, to przedsiebiorca nie
moze usungc¢ jego danych osobowych, gdyz statoby to w niezgodzie z przepisami o rachunkowosci
(koniecznos¢ przechowywania danych 5 lat).
By skorzystac z prawa do bycia zapomnianym, musi by¢ spetniony jeden z warunkéw:
+ dane osobowe nie sg juz niezbedne do celdéw, w ktérych zostaly zebrane lub w inny sposéb
przetwarzane; 4.5.2016 L 119/43 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL
+ 0soba, ktérej dane dotyczg, cofneta zgode, na ktdrej opiera sie przetwarzanie zgodnie
z art. 6 ust. 1 lit. @) lub art. 9 ust. 2 lit. a) i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania;
+ 0soba, ktérej dane dotycza, wnosi sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 wobec przetwarzania
i nie wystepujg nadrzedne, prawnie uzasadnione podstawy przetwarzania lub osoba,
ktérej dane dotyczg, wnosi sprzeciw na mocy art. 21 ust. 2 wobec przetwarzania;
« dane osobowe byty przetwarzane niezgodnie z prawem; e) dane osobowe muszg zostac
usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku prawnego przewidzianego w prawie Unii
lub prawie panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega administrator;
+ dane osobowe zostaty zebrane w zwigzku z oferowaniem ustug spoteczenstwa
informacyjnego, o ktérych mowa w art. 8 ust. 1.
Istniejg takze sytuacje, w ktorych nie bedzie mozliwosci skorzystania z prawa do bycia zapomnianym.
Wymienione wyzej warunki nie bedg miaty zastosowania w zakresie, w jakim przetwarzanie jest
niezbedne, przy:
* skorzystaniu z prawa do wolnosci wypowiedzi i informacji,
* Wywigzywaniu sie z prawnego obowigzku, wymagajgcego przetwarzania na mocy prawa UE
lub prawa panstwa cztonkowskiego lub do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznych czy ramach sprawowania wtadzy publicznego,
+ uwzglednieniu wzgleddéw interesu publicznego w dziedzinie zdrowia publicznego,
+ celach archiwalnych w interesie publicznym, celach badan naukowych lub historycznych
lub celach statystycznych, gdy prawo do usuniecia danych uniemozliwi lub utrudni
realizacje takiego celu,
+ ustaleniu, dochodzeniu lub obrony roszczen.

5. RODO a GDPR

RODO i GDPR to nazwy okreslajgce to samo rozporzgdzenie. RODO to polski skrot Rozporzadze-
nia ochrony danych osobowych, a GDPR to angielski skrét The General Data Protection Regulation.
Jest to rozporzadzenie Parlementu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie
o ochronie danych).

6. Definicja danych osobowych

Dane osobowe to informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej.
Mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktérg mozna bezposrednio lub posrednio ziden-
tyfikowa¢, w szczegb6lnosci na podstawie identyfikatora takich danych, jak:
+ imie i nazwisko,
« numer identyfikacyjny,
+ dane o lokalizacji,
* identyfikator internetowy (np. adres IP),
* jeden badz kilka szczeg6lnych czynnikdw, okreslajgcych: fizyczng, fizjologiczng, genetyczng,
psychiczng, ekonomiczng, kulturowg lub spoteczng tozsamos¢ osoby fizycznej.
Dodatkowo warto wiedzie¢, ze RODO wprowadza szerszy zakres danych osobowych, nazywanych
szczegblnymi kategoriami danych (poréwnywalne z danymi wrazliwymi), do ktérych naleza:
+ pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne,
+ przekonania religijne lub Swiatopogladowe,
* przynaleznos¢ do zwigzkéw zawodowych,
+ dane genetyczne oraz dane biometryczne, niezbedne w celu jednoznacznego
zidentyfikowania osoby fizycznej, dane dotyczace zdrowia, seksualnosci
lub orientacji seksualnej.
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10.

Catkiem osobno traktowane sg informacje o wyrokach skazujgcych oraz naruszeniach prawa (gdzie
jednoznacznie stwierdzono, ze mozna je przetwarza¢ wytgcznie pod nadzorem wtadz publicznych lub
jezeli prawo UE lub panstwa cztonkowskiego przewidzi takg mozliwosc).

. Jaka jest réznica miedzy procesorem a administratorem danych osobowych?

Administrator jest podmiotem, ktory okresla cele, warunki i $rodki stuzgce przetwarzaniu danych
osobowych. Procesor jest podmiotem, ktéry przetwarza dane osobowe w imieniu i na rzecz administra-
tora danych.

. Czy osoby ponizej 16 roku zycia moga wyrazi¢ wazne zgody?

W przypadku ustug online, zgoda rodzica bedzie wymagana do przetwarzana danych osobowych
dziecka ponizej 16 roku zycia. Panstwo cztonkowskie moze obnizy¢ ten wiek, jednak nie nizej, niz do
13 roku zycia.

. Czy kazdy podmiot musi wyznaczy¢ Inspektora Ochrony Danych (DPO)?

Inspektorzy Ochrony Danych musza by¢ wyznaczeni w przypadku:

+ wiadz publicznych;

+ podmiotéw dokonujgcych operacji przetwarzania, ktére wigzg sie z monitorowaniem
0s6b, ktorych dane dotyczg;

« podmiotéw dokonujacych operacji przetwarzania, ktére wigzg sie z przetwarzaniem
danych wrazliwych (szczegélnych kategorii danych) na duzg skale.

Czy osoba fizyczna, prowadzgca dziatalnos$¢ gospodarcza, musi stosowa¢ RODO?

Tak, musi w kontekscie wykorzystywania danych osobowych swoich klientéw czy tez pracownikéw.
Nie stosuje jednak RODO do danych przetwarzanych w celach czysto prywatnych, np. do danych
adresatéw kartek Swigtecznych.



